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………….. ORTAOKULU
YEĞİTEK OKUL SORUMLUSU
EYLÜL - OCAK AYLARI ÇALIŞMA PLANI
20..–20..
	Ay
	Yapılacak İş ve İşlemler

	EYLÜL
	1. Göreve başlama

2. Görevlendirme tarihinden itibaren en geç on beş gün içinde çalışma planını hazırlayıp okul müdürlüğü ve Yenilik ve Eğitim Teknolojileri Hizmetleri Şubesine sunmak
2. Okul Web sitesini güncel tutulmasıyla ilgili web yayın ekibine rehberlik etmek ve yayın ekibinde görev almak

3. BT destekli eğitim konusunda okul personeline gerekli Rehberlik ve danışmanlık hizmetlerinde bulunmak

4. Fatih Projesi altyapı çalışmalarını kontrol etmek

5. Bilişim Teknolojilerine ilişkin program ve projelerde öğrencilere rehberlik yapmak.
6. Okuldaki diğer bilgisayarların durumunu ve ağ sistemini incelemek
7. Okuldaki bilgisayarların ihtiyacını belirlemek 

8. İdari ve diğer amaçlı bilgisayarların kullanımına yardımcı olmak

9.Bilgisayar laboratuvardaki bilgisayarları çalışır vaziyette tutmak.

10. Öğrenci ve Öğretmenlere verilecek eğitimleri planlamak

11. Akıllı tahtaları ders işlemeye hazır hale getirmek

12. Eba şifresi olmayan öğrencilere eba şifresi vermede öğretmenlere yardımcı olmak

13. EBA ders içeriklerinin etkin kullanımı konusunda öğretmen ve öğrencilere yönelik bilgilendirici faaliyetler yapmak

14. EBA, EBA Ders konularında bilgilendirici afişleri hazırlamak

15. EBA Bilişim Ağı (EBA) portalı içerisinde yapılan öğrenci paylaşımlarını kontrol etmek.

16. Yeğitek Genel Müdürlüğü tarafından yürütülen ulusal ve uluslararası projelere yönelik bilgilendirme ve rehberlik faaliyetleri yürütmek.
17. Öğretmenlere Eba konusunda rehberlik edip sınıf içi uygulamaları Yeğitek okul sorumlusu faaliyet formuna işlemek ve Yürütülen diğer faaliyetleri “YEĞİTEK Okul Sorumlusu Çalışma Bildirim Formu’na işlemek ve onay için okul müdürüne sunmak.

	EKİM
	1.BT destekli eğitim konusunda okul personeline gerekli Rehberlik ve danışmanlık hizmetlerinde bulunmak

2.  Okul Web sitesini güncel tutmak.

3. Fatih Projesi altyapı çalışmalarını kontrol etmek

4. Bilişim Teknolojilerine ilişkin program ve projelerde öğrencilere rehberlik yapmak.
5.Bilgisayar laboratuvardaki bilgisayarları ve okuldaki akıllı tahtaları çalışır vaziyette tutmak.

6. EBA ders içeriklerinin etkin kullanımı konusunda öğretmen ve öğrencilere yönelik bilgilendirici faaliyetler yapmak

7. Yapay Zeka ve Kullanımı konularında bilgilendirici afişleri hazırlamak

8. BT Sınıfından faydalanacak öğretmenlerin istekleri değerlendirilerek BT Sınıfı kullanım çizelgesi hazırlamak ve duyurmak. 
9. Okulumuzda yapılacak “29 Ekim Cumhuriyet Bayramı” töreninde görevli öğretmenlere rehberlik yapmak.
10. Okulda Codeweek etkinlikleri planlamak ve pano hazırlamak
11. Öğretmenlere Eba konusunda rehberlik edip sınıf içi uygulamaları Yeğitek okul sorumlusu faaliyet forumuna işlemek ve Yürütülen diğer faaliyetleri YEĞİTEK Okul Sorumlusu Çalışma Bildirim Forumu’na işlemek ve onay için okul müdürüne sunmak.

	KASIM
	1. Bilgisayar eğitiminin ve bilgisayar destekli eğitimin verimli bir şekilde yürütülmesini sağlamak amacı ile çalışmalar yapmak
2. Derslerin işlenmesi esnasında BT ile karşılaşılan sorunların çözülmesini sağlamak, çözülemeyen sorunları okul yönetimine bildirmek 

3.  Okul Web sitesini güncel tutmak.
4. Bilgisayar destekli eğitimin verimli bir şekilde yürütülmesini sağlamak amacı ile çalışmalar yapmak

5. Derslerin işlenmesi esnasında BT ile karşılaşılan sorunların çözülmesini sağlamak, çözülemeyen sorunları okul yönetimine bildirmek.
6. Yazılımlar ve uygulamalarla ilgili öğretmen isteklerini idareye bildirmek.
7.Bilgisayar laboratuvardaki bilgisayarları ve okuldaki akıllı tahtaları çalışır vaziyette tutmak.

8. Akıllı tahtalarla ilgili gerekli güncellemeleri yapmak.
9. Akıllı tahtalarla ilgili öğretmenlerin karşılaştığı sorunları çözme.
10. EBA ders içeriklerinin etkin kullanımı konusunda öğretmen ve öğrencilere yönelik bilgilendirici faaliyetler yapmak
11. EBA, EBA Ders konularında bilgilendirici afişleri hazırlamak

12. Öğretmenlere Eba konusunda rehberlik edip sınıf içi uygulamaları Sınıf İçi Uygulama formuna işleyerek her ay veya dönem sonunda ilçe milli eğitime göndermek

13. Okulumuzda yapılacak “10 Kasım Atatürk’ü Anma ve Atatürk Haftası” töreninde görevli öğretmenlere rehberlik yapmak.

14. Okul sınıf panolarına Güvenli İnternet kullanımı ile ilgili tanıtım afişleri hazırlamak.
15. Öğretmenlere Eba konusunda rehberlik edip sınıf içi uygulamaları Yeğitek okul sorumlusu faaliyet formuna işlemek ve Yürütülen diğer faaliyetleri “YEĞİTEK Okul Sorumlusu Çalışma Bildirim Formu’na işlemek ve onay için okul müdürüne sunmak.


	ARALIK
	1. Bilgisayar eğitiminin ve bilgisayar destekli eğitimin verimli bir şekilde yürütülmesini sağlamak amacı ile çalışmalar yapmak.
2. Derslerin işlenmesi esnasında BT ile karşılaşılan sorunların çözülmesini sağlamak, çözülemeyen sorunları okul yönetimine bildirmek. 

3.  Okul Web sitesini güncel tutmak.
4. Derslerin işlenmesi esnasında BT ile karşılaşılan sorunların çözülmesini sağlamak, çözülemeyen sorunları okul yönetimine bildirmek.
5.Bilgisayar laboratuvardaki bilgisayarları ve okuldaki akıllı tahtaları çalışır vaziyette tutmak.

6. Akıllı tahtalarla ilgili gerekli güncellemeleri yapmak.

7. Akıllı tahtalarla ilgili öğretmenlerin karşılaştığı sorunları çözme.
8. EBA ders içeriklerinin etkin kullanımı konusunda öğretmen ve öğrencilere yönelik bilgilendirici faaliyetler yapmak
9. Dijital Etik konularında bilgilendirici afişleri hazırlamak

10. Öğretmenlere Eba konusunda rehberlik edip sınıf içi uygulamaları Yeğitek okul sorumlusu faaliyet formuna işlemek ve Yürütülen diğer faaliyetleri “YEĞİTEK Okul Sorumlusu Çalışma Bildirim Formu’na işlemek ve onay için okul müdürüne sunmak.


	OCAK
	1. Bilgisayar eğitiminin ve bilgisayar destekli eğitimin verimli bir şekilde yürütülmesini sağlamak amacı ile çalışmalar yapmak
2. Derslerin işlenmesi esnasında BT ile karşılaşılan sorunların çözülmesini sağlamak, çözülemeyen sorunları okul yönetimine bildirmek 

3.  Okul Web sitesini güncel tutmak.
4. Derslerin işlenmesi esnasında BT ile karşılaşılan sorunların çözülmesini sağlamak.

5.Bilgisayar laboratuvardaki bilgisayarları ve okuldaki akıllı tahtaları çalışır vaziyette tutmak.
6. Akıllı tahtalarla ilgili gerekli güncellemeleri yapmak.

7. Akıllı tahtalarla ilgili öğretmenlerin karşılaştığı sorunları çözme.

8. EBA ders içeriklerinin etkin kullanımı konusunda öğretmen ve öğrencilere yönelik bilgilendirici faaliyetler yapmak

9. Sanal Zorbalık konularında bilgilendirici afişleri hazırlamak

10. Öğretmenlere Eba konusunda rehberlik edip sınıf içi uygulamaları Yeğitek okul sorumlusu faaliyet formuna işlemek ve Yürütülen diğer faaliyetleri “YEĞİTEK Okul Sorumlusu Çalışma Bildirim Formu’na işlemek ve onay için okul müdürüne sunmak.
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     	Bil. Tek. Rehber Öğrt.	             Okul Müdürü











